(36) Processo: Faltas injustificadas dos servidores

técnico-administrativos

Atividade Descrigéo Responsavel Prazo Instrumel.ltos
de Apoio
Enviar relatorio
1 de frequéncia a CGP Mensalmente
chefia imediata
Informar a CGP
5 as faltas ndo Chefia Memorando
justificadas via Imediata padrao
memorando
Encaminhar a
3 DGP memorando cap
com as faltas
ndo justificadas
Elaborar portaria
informando
4 sobre as faltas DGP
ndo justificadas
do servidor
Incluir na folha
5 de pagamento DGP
0s devidos
descontos
Incluir no SIAPE
6 a ocorréncia das CGP
faltas
Elaborado por: Aprovado por: Data: out. Versao: 001
CGPI CGPI 2010
TERMINOLOGIA

CGP — Coordenadoria de Gestao de Pessoas.

DGP — Diretoria de Gestao de Pessoas.
SIAPE — Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos.

LEGISLAGAO

Nada consta para esse processo.
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FLUXOGRAMA

(Senidor) Solicitar

(Coord Aposerntadoria) Abrir

{CGP) Encaminhar pedido
a Coordenadoria de Cadastro
e Aposentadoria

]

(Coord Aposentadoria)
Emitir certiddo de tempo
de sendco/contribuicio

(Coord Aposentadoria)
Comunicar servidor
da situacao atual

Possui tempo
suficiente?

Sim

L]

(Senvidon) Solicitar a
concessdo aposentadaria
acGP

(CGP) Encaminhar pedido
a Coordenadoria de Cadastro

Aposentadoria

processo de aposentadoria

(Coord Aposentadaria)
Coletar dados Funcionais

(Coord Aposentadoria)
Comunicar a Direcéo
Geral do campus

]

(Coord Aposentadoria)
Emitir portaria para
publicacéo no DOU

l

(Coord Aposentadoria)
Publicar portaria no DOU

|

(Coord Aposentadoria)
Incluir aposentadona no
sistema SIAPE e inclusdo
da mesma no sistema
SISACITCU

l

(Coord Aposentadoria)

Encaminhar copia da

portaria de publicacéo
no DOU a CGP

(Coord Aposentadaria)
Comunicar e entregar cdpia
do DOU auterticaca ao
senidor para que o senidor
possa retirar o PASEP
em agéncia bancdra
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